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- Barcelona, Marzo de 2014
Vf], LISTADO DE ESCRITOS OBLIGATORIOS PDF Y RECOMENDACIONES

I'sigiiente documento pretende aclarar y facilitar la presentacién de los escritos elaborados
por la administracion concursal que deben ir en formato electrénico.

En primer lugar, un recordatorio de cudles son estos escritos:

- Inventario de la masa activa

- Propuestas de retribucién (fase comun, fase liquidacion/convenio)

- Informe provisional (art. 75 LC)

- Textos definitivos (art. 96 LC)

- Plan de liquidacion (o su evaluacion si lo propone la concursada)

- Evaluacion de la propuesta (anticipada) de convenio

- Informes trimestrales de liquidacion

- Rendicion final de cuentas y solicitud de conclusién del concurso

- Cualquier modificaciéon que se presente con posterioridad a cualquiera de los
escritos mencionados

- Otros escritos que por su volumen o por la cantidad de acreedorees personados en
el procedimiento a los que haya que dar traslado crean que debe ser presentado
también en formato electrénico

El formato obligatorio de los escritos es pdf con un tamafio maximo de SMB.

La exclusividad del formato y la limitacion en tamafio vienen dadas por la aplicacién online
que usamos para poner los escritos a disposicion de las partes personadas en el
procedimiento (e-Transnet).

Aigunas recomendaciones para conseguir archivos de menor peso son:

- Imprimir directamente los archivos (word, excel, etc) como ficheros pdf mediante
impresoras virtuales (pdf creator, por ejemplo). Algunos programas ya incorporan esta
opcién en su menu de impresion

- Si es necesario escanear documentacién original obtenida de terceros, realizar el
escaneo en blanco y negro y con baja resolucion

- No se recomienda el uso de hipervinculos para documentos que superen los 5MB,
pues si hay que fraccionarlos se pierden las propiedades del documento y queda
incompleto.

- Procurar que el numero de archivos que forman el total del escrito a presentar no sea
excesivo. Un informe con 5 archivos pdf es manejable. Uno con 15 se hace mas
incémodo. Un escrito formado por 40 archivos pdf es muy poco operativo

- Existen herramientas bdsicas y gratuitas que permiten juntar archivos pdf en uno solo
o separarlos si el archivo pesa demasiado. Es bastante dtil una llamada PDF Split
And Merge Basic, que se descarga gratuitamente en este sitio web
http://www.pdfsam.org/ . La aplicacién también estd a disposicion de los
administradores concursales en la oficina de tramitacién concursal, donde se les
puede facilitar una copia en su lapiz USB
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