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DILIGENCIA.- Para hacer constar que este texto corresponde al Reglamento del Departamento de
Biblioteca, aprobado definitivamente por acuerdo de la Junta de Gobierno, de 29 de mayo de 2018. El
documento aprobado consta de 3 Titulos, que contienen 32 articulos, 7 disposiciones adicionales, 1
disposicion derogatoria y 2 disposiciones finales, y consta de 13 paginas.

Barcelona, 31 de mayo de 2018

El secretario,

.~ REGLAMENTO DEL CENTRO DE DOCUMENTACION/BIBLIOTECA DEL
IL-LUSTRE COL-LEGI DE L’ADVOCACIA DE BARCELONA

PREAMBULO

El li-lustre Col-legi de 'Advocacia de Barcelona nace con la Real Orden de 27 de
noviembre de 1832, por la cual se pueden crear los colegios de abogados. Asi pues, el
articulo 14 de! primer estatuto del Col-legi d'Advocats de Barcelona (1833) determiné
la creacion de una biblioteca especializada, y se inicia de esta forma la actual
hiblioteca juridica, considerada una de las mas prestigiosas del mundo del derecho, no
solo por la cantidad de su fondo, sino por su calidad. El fondo bibliografico se compone
de 325.000 volumenes, de los cuales aproximadamente unos 80.000 son de
anticuaria; destacan 2.239 libros del siglo XVIi, 500 pergaminos, 228 manuscritos, 28
incunables y 8.000 alegaciones juridicas; 1.948 titulos de publicaciones periédicas y
mas de 5.738 documentos electrénicos.

Actualmente las funciones de la Biblioteca del Il-lustre Col-legi de I'Advocacia de
Barcelona trascienden del tradicional concepto de coleccion de libros para convertirse
en un centro de informacion dinamico que, ademas, resulta fundamental en la
transmision del conocimiento, en el aprendizaje y, en definitiva, en la formacion del
abogado.

El Titulo | de este reglamento de funcionamiento, bajo el epigrafe “Definicion y
funciones del Centro de Documentacion /Biblicteca” describe las caracteristicas del
departamento y establece los objetivos, siempre orientados en funcidon de las
necesidades de sus usuarios. El Titulo I, “Acceso”, regula las condiciones requeridas
para la utilizacion del Departamento.

La dotacion adecuada de medios, la racionalizacion de recursos existentes, el
aprovechamiento de las nuevas tecnologias y la integracion del Centro en entornos
cooperativos para facilitar ef acceso a otros centros de documentacion ha comportado
la transformacion de los servicios ofrecidos tradicionalmente y la creacion de nuevos.
Entre estos destaca la consolidacion del servicio de "Difusion selectiva de la
informacién” o la creacién de la denominada “Biblioteca digital”. Todos ellos, servicios
tradicionales y nuevos, se regulan en ¢! Titulo |1, bajo el epigrafe “Servicios”.

La irrupcién del fenémeno del libro digital y en definitiva, la potenciaciéon del
aprovechamiento del servicio por parte de las personas colegiadas y asociadas,
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ademas de una nueva regulacion del funcionamiento y organizacion de la Biblioteca,
justifica la redaccion de un nuevo Reglamento de régimen interno que se ajuste con
mas precision a la actual realidad.

TITULO I. DEFINICION Y FUNCIONES DEL CENTRO DE DOCUMENTACION DE LA
BIBLIOTECA

Articulo 1. Definicion.

La Biblioteca del Ii-lustre Col-legi de I'Advocacia de Barcelona es un Centro
especializado en materia juridica que tiene como finalidad cubrir las necesidades de
informacién de sus usuarios, las personas colegiadas y asociadas de esta Corporacién
asi como los Amigos de la Biblioteca, mediante ia puesta a disposicién de un extenso
fondo bibliografico, tanto en soporte papel como electronico: monografias, articulos y
revistas, bases de datos y biblioteca digital.

De igual forma, la Biblioteca dispone de salas de consulta y ofrece el apoyo técnico de
personal cualificado, con capacidad de organizar y poner al alcance los recursos
existentes, con el objetivo de ofrecer un servicio de calidad.

Articulo 2. Funciones.
Son funciones de ia Biblioteca:

¢ Adquirir recursos de informacién que sean de interés para los
colegiados/as.

* Gestionar eficazmente la totalidad de recursos informativos de ambito
juridico para satisfacer las necesidades del abogado en el gjercicio de la
profesién.

» Seleccionar, adquirir, catalogar, clasificar e indexar todo el fondo
adquirido.

e Difundir y fomentar el uso del Centro y sus recursos.

e Potenciar el Departamento de Formacién con los materiales Y recursos
necesarics.

« Gestionar e incrementar la Biblioteca Digital.

e Dar servicios personalizados.

 Facilitar la formacion continuada de los colegiados y colegiadas.

» Preservary conservar el fondo bibliografico de anticuaria.

» Elaborar convenios para mejorar los servicios ofrecidos.

» Garantizar un servicio de calidad en la Biblioteca.

TITULO il. ACCESO
Articulo 3. Acceso.

3.1. La Biblioteca es privada. Tienen acceso:
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a) Las personas colegiadas y asociadas de esta Corporacion.

b) Alumnos de la Escuela de Practica Juridica y del Campus ICAB durante el curso
lectivo.

c) Amigos de la Biblioteca.

Al margen de los miembros del Col'legi, que se describen en el articulo 4 de los
vigentes Estatutos colegiales, podrén acceder a la Biblioteca del ICAB, las personas
que hayan sido autorizadas como: Amigos de la Biblioteca.

Estas personas tendran los mismos deberes que los/las colegiados/colegiadas, si bien,
podran disfrutar, Gnicamente, del servicio/s de acceso a las dependencias y al fondo
bibliografico de la Biblioteca y, si procede, al servicio de préstamo.

Se considera apto para formar parte de los “Amigos de la Biblioteca” todo aquel
ciudadano investigador, erudito o estudiante que asf lo solicite, después de haber
rellenado el impreso de solicitud y haber abonado ia primera cuota que corresponda.

El establecimiento de las cuotas aplicables y el alcance de los servicios a los que
estas cuotas dardn acceso, serdn acordados por la Junta de Gobierno del ICAB a
propuesta de la Direccion de la Biblioteca.

La Junta de Gobierno del ICAB podra suprimir en cualquier momento la autorizacion
de los Amigos de la Biblioteca.

d) | aguellosfas abogados/as que pertenezcan a Corporaciones que tienen convenio
con el ICAB.

3.2. Para tener acceso es necesario identificarse con el carnet colegial, de asociado,
de los/las alumnos/as de Formacion del ICAB o de los Amigos de la Biblioteca.

3.3. E! carnet o autorizacion es personal e intransferible

TITULO 1Il. SERVICIOS
CAPITULO PRIMERO
CATALOGO
Articulo 4. Catalogo.

El catalogo es la herramienta documental clave para la busqueda y localizacién de
todos los fondos bibliografico posteriores a 1978 que integran la Biblioteca.
Proporciona referencias bibliograficas (autor, titulo, editor, afio de edicién, materias,
entre otros), de localizacién, de disponibilidad de! ejemplar y de acceso al contenido de
libros y revistas digitales.
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Articulo 6. Gestion de otros servicios a través del catalogo.

A través del catdlogo y la Biblioteca Digital se puede gestionar el préstamo, las
reservas y las renovaciones de libros, ademas de descargar las ediciones Digitales y
Dosieres Tematicos.

CAPITULO SEGUNDO
SERVICIO DE REFERENCIA E INFORMACION BIBLIOGRAFICA

Articulo 6. Personal técnico.

El personal bibliotecario facilita el acceso a la informacion, asesora sobre los recursos
de que dispone la Biblioteca y como obtener la documentacidn que se necesita.

CAPITULO TERCERO
SALA DE LECTURA

Articulo 7. Servicios y normas de uso de la Sala.

7.1. La Sala de Lectura est4 organizada por materias y la mayor parte de las
monografias recientes se pueden consuitar en libre acceso presencial.

7..2. A causa de la estructura del edificio, para utilizar el resto del fondo debe
rellenarse la papeleta de peticion y entregario al ayudante de la Biblioteca.

7.3. No pueden sacarse libros fuera del recinto de la Biblioteca.

7.4 Las personas colegiadas pueden hacer sugerencias de adquisiciones de nuevos
libros. El estudio de la propuesta y la decisién final dependen de la Direccion.

7.5. La sala dispone de cobertura WI-FI para acceso a Internet desde los portatiles.

7.6. Antes de entrar al recinto de la Biblioteca deben desactivarse los sonidos de los
teléfonos moviles.

7.7. No se puede entrar con bebidas ni comida.

7.8. Se dispone de un servicio de taquillas (para dejar bolsas y carteras} con llave, que
funciona durante el horario del Centro.
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CAPITULO CUARTO
HEMEROTECA

Articulo 8. Servicios de Hemeroteca.

8 1. La Hemeroteca es la seccion que se ocupa de la organizacion, mantenimiento y
difusion de los fondos de publicaciones periédicas (en soporte papel o electrénicas),
ademas del tratamiento técnico de sus contenidos.

8.2. Los fondos de la Hemeroteca estan formados por las revistas, boletines oficiales,
prensa diaria y revistas electronicas mas relevantes del ambito juridico nacional e
internacional.

Articul 9. Prestacion de los servicios de Hemeroteca.

9.1. La Hemeroteca dispone de un espacio propio dentro de la Biblicteca desde el que
se da acceso libre a los ultimos afios de las revistas estatales més consultadas y las
extranjeras de mas prestigio. El fondo de revistas también esta ordenado por materias.

9.2. El resto de los fondos esta ubicado en el depdsito y es consultable rellenando la
papeleta de peticion y entregandola al auxiliar de la Biblioteca.

9.3. Las revistas electrénicas son consultables desde la Biblioteca Digital o bien desde
la Sala Multimedia.

9.4. El tltimo fasciculo de las revistas, las novedades, estan expuestas en el revistero.

9.5. Se puede solicitar la adquisicion de nuevas publicaciones que no se encuentren
en el fondo, de conformidad con lo previsto en el articulo 7, apartado 3, del presente
Reglamento.

9.6, Se pueden hacer peticiones de articulos de revista locaiizables tanto en el fondo
propio de la Hemeroteca, cono en fondos ajenos, a través del Centro de
Documentacion de la Biblioteca, articulo 15.3. apartado c).

9.7. Las revistas que se encuentren en proceso de encuadernacién fuera del ICAB,
estaran consultables a la Hemeroteca en un plazo maximo de 48 horas,
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CAPITULO QUINTO
SALA MULTIMEDIA

Articulo 10. Uso de la Sala Multimedia.

10.1. Se pueden consultar los recursos electrénicos y digitales de la Biblioteca en esta
Sala, asi como también se puede acceder a Internet.

10.2. Esta sala es de uso exclusivo para las personas colegiadas, asociados/as,
alumnos/as de la EPJ, del Campus ICAB y “Amigos de la Biblioteca”.

Articulo 11. Servicios de consulta y registro.

11.1. La consulta es gratuita. La impresion y la grabacion de informacion se cobraran
segln las tarifas vigentes. No se permite el envio por correc electrénico de esta
informacién.

11.2. La Junta de Gobierno del ICAB fijar4, a propuesta de Ia Direccién de la Junta de
Gobierno, los limites maximos de registro de contenidos por sesién.

11.3. Cualquier orden de impresion se cobrara, aunque haya sido efectuada por error.

CAPITULO SEXTO
BIBLIOTECA DIGITAL

Articulo 12, Finalidad del servicio.

La Biblioteca digital ofrece el acceso a aquellos recursos electrénicos y/o digitales que
el Centro adquirid para facilitar la consuita de libros, revistas y otros documentos
desde cualquier dispositivo electronico, a cualquier hora y en cualquier lugar.

Articulo 13. Recursos que integran la Biblioteca digital.

La Biblioteca digital esta formada por libros, articulos doctrinales y revistas a texto
completo accesibles de manera remota. También forman parte de este apartado los
“Dosieres Tematicos” elaborados por la Biblioteca, la Coleccion histérica, formada por
las obras juridicas méas antiguas y otros contenidos digitales: doctrina, legislacién o
jurisprudencia
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CAPITULO SEPTIMO
CENTRO DE DOCUMENTACION

Articulo 14. Tipos de informacion y busqueda

14.1. E! Centro de Documentacion de la Biblioteca ofrece la posibilidad de solicitar
todo tipo de informacién juridica: bibliografica, legislativa, jurisprudencia y de
formularios o modelos.

14.2. Las busquedas pueden ser de distintos tipos:

a) puntuales y concretas, es decir, cuando se dispone de todos los datos necesarios
para su localizacién (fecha de publicacién, numero de disposicion...).

b) complejas, aquellas que por sus caracteristicas (novedad, extension, ambigliedad,
complejidad, etc.) necesitan una blsqueda mas esmerada y laboriosa por parte del
personal de la Biblioteca.

¢) peticiéon de articulos de revista determinados que se encuentren o no en el fondo de
fa Biblioteca.

Articulo 15. Funcionamiento del servicio.

15.1. La peticion se puede efectuar por escrito en las propias dependencias de la
Biblioteca, o mediante los formularios de la pagina web. La respuesta sera enviada por
el medio que solicite la persona colegiada o, en su defecto, por el mismo medio en que
se haya realizado la peticion.

15.2. El coste de los servicios es el previsto en las tarifas vigentes.
15.3. El tiempo maximo de respuesta segun la tipologia de la blisqueda sera:
a) puntuales y concretas:
- urgente: un plazo de respuesta maximo de 2 horas.
~ordinaria: con un plazo de respuesta maximo de 48 horas (de lunes a viernes).

b) complejas: tiempo de respuesta maximo de 48 horas (de lunes a viernes)

c) peticién de articulos doctrinales:
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a. la documentacion localizable en el fondo de la Biblioteca tiene un plazo de
respuesta de 48 horas (de lunes a viernes).

b. la documentacion no localizable en el fondo propio de la Biblioteca se
obtendra en un plazo de tres a cinco dias (de junes a viernes).

15.4. La Biblioteca no responde de la exactitud de los datos facilitados, ni se hace
responsable de los posibles retrasos o errores en las respuestas por problemas
técnicos.

CAPITULO OCTAVO
SERVICIO DE PRESTAMO

Seccion primera

Préstamo
Articulo 16. Finalidad del servicio.

El objetivo del servicio de préstamo es facilitar la consulta del fondo bibliografico de la
Biblioteca fuera de sus propios locales.

Articulo 17. Material sometido a préstamo.

Todo el material bibliografico puede ser prestado, excepto:

a) obras anteriores a 1950.

b) obras de referencia (formularios, enciclopedias, diccionarios, catalogos
y similares).

C) textos de legistacion y/o jurisprudencia.

d) revistas y publicaciones periddicas en general.

e) los documentos que la Direccion de la Biblioteca excluya del servicio de

préstamo, en atencién a las necesidades del servicio.
f)libros agotados.

Articulo 18, Alcance del servicio.

18.1. Podran beneficiarse del servicio de préstamo los/las colegiados/as, asociados/as
y los/las alumnos/as de la Escuela de Practica Juridica o del Campus durante el curso
lectivo.

18.2. El maximo nimero de documentos que se pueden retirar es tres siempre y
cuando sean de tematica diferente.
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18.3. La duracion general del préstamo es de siete dias las obras juridicas y de veinte
dias las no juridicas.

18.4. Los libros excluidos de préstamo o préstamo restringido se dejaran 24 horas.

18.5. Las obras prestadas en soporte papel se podran renovar hasta tres veces,
siempre y cuando no conste solicitud de reserva sobre la obra.

Articulo 19. Normas del servicio.

19.1. Las obras que, en un momento determinado estén prestadas se pueden
reservar. La reserva de un libro que no sea retirada a los dos dias quedara cancelada.

19.2. El préstamo en las Delegaciones consiste en el envio de la obra solicitada, por
correo interno, a la sede territorial indicada.

19.3. El retorno del préstamo puede hacerse presencialmente en la Biblioteca, o en los
buzones instalados en las distintas sedes colegiales y en las Delegaciones.

19.4. El horario del servicio de préstamo es de 9 a 19:45 horas de lunes a viernes,
excepto el mes de agosto que es de 9 a 13.45 horas.

19.5. La falta de retorno de los libros en el plazo establecido comportara, en primer
lugar, una reclamacion por parte de la Biblioteca.

19.6. A partir de una semana de retraso se aplicara el bloque del servicio de préstamo
al usuario durante un periodo proporcional al nimero de dias transcurridos.

19.7. La obra se considerara perdida una vez transcurridos dos meses desde la fecha
del préstamo sin llevar a cabo la devolucién. En este supuesto, asf como en el de
deterioro el usuario financiara la restitucién o reparacion de la obra. La Biblioteca
adquirird un ejemplar de la misma edicién o, en caso de estar agotada, de ofra de
caracteristicas similares. El coste del libro sera a cargo del usuario que haya perdido o
deteriorado el libro prestado. Hasta que no liquide el cargo el usuario no podra utilizar
el servicio de préstamo.

19.8. La falta de devolucion reiterada comportard la suspensién, provisional o
definitiva, de la condicion de usuario de este servicio.

Seccién segunda
Préstamo de libros electrénicos
Articulo 20. Finalidad del servicio

El objetivo del préstamo de libros electrénicos es facilitar ia consulta del libro desde
cualquier dispositivo electronico, a cualquier hora y en cualquier lugar.
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Articulo 21. Alcance y normas del servicio.

21.1. El servicio es exclusivo para las personas colegiadas y asociadas del ICAB.
21.2. El nimero maximo de documentos que se pueden prestar es dos.

21.3. La duracién del préstamo es de siete dias.

21.4. Las obras que en un momento determinado estén prestadas se pueden reservar.

21.5. Los documentos en acceso abierto no se contemplan en este servicio.

Seccion tercera

Préstamo sin desplazamiento

Articulo 22, Finalidad del servicio

El objetivo del préstamo sin desplazamiento es enviar al despacho o domicilio de los
colegiados y colegiadas los documentos prestados a cualquier localidad, tanto en
Barcelona ciudad, provincia u otras comunidades auténomas como en & extranjero. Ei
coste del servicio sera segUn las tarifas vigentes.

Articulo 23. Alcance y normas del servicio.
23.1. El servicio es exclusivo para las personas colegiadas y asociadas del ICAB,.

23.2. 8dlo podran enviarse mediante este servicio documentos que sean prestables. E|
resto de las condiciones del préstamo (duracion, nimero de documentos, sanciones)
son las mismas que si se tratara de un préstamo general,

23.3. Cualquier entrega en ausencia sera considerada como una entrega realizada.

Seccién cuarta
Préstamo interbibliotecario
Articulo 24. Finalidad del servicio.

Ei objetivo del préstamo interbibliotecario es facilitar la consuita de los fondos de otras
bibliotecas para nuestros colegiados y colegiadas..

Articulo 25, Alcance y normas del servicio.

25.1 El servicio es exclusivo para los/las colegiados/as y asociadas del ICAB.
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25.2. El nimero maximo de documentos que se pueden prestar es dos.

25.3. La duracién del préstamo sera de 20 dias. El resto de condiciones seran las
mismas que si se tratara de un préstamo general.

25.4. Este servicio es gratuito para las personas colegiadas y asociadas.

CAPITULO NOVENO
DIFUSION SELECTIVA DE LA INFORMACION

Articulo 26. Finalidad del servicio.

La Biblioteca dispone de un servicio de alerta de las novedades legislativas,
jurisprudenciales y bibliograficas incorporadas al catalogo que permite al usuario estar
al dia de toda la documentacion recibida en la Biblioteca relativa a su ambito de
especializacion.

Articulo 27. Alcance y funcionamiento.

Pueden ser usuarios del servicio todas las personas colegiadas o asociadas del ICAB
que dispongan de correo electronico, previa suscripcion gratuita.

CAPITULO DECIMO

SERVICIO DE SUMARIOS ELECTRONICOS DE PUBLICACIONES
PERIODICAS

Articulo 28. Finalidad del servicio.

La Biblioteca dispone de un servicio de alertas de sumarios electronicos de revistas.

Articulo 29. Alcance y funcionamiento.

Pueden ser usuarios del servicio todas las personas colegiadas o asociadas del ICAB
previa suscripcién gratuita.
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CAPITULO UNDECIMO
FONDO DE ANTICUARIA

Articulo 30. Documentos que integran el fondo de anticuaria.

Constituyen el Fondo de anticuaria y patrimonial todos aquellos volimenes anteriores
a 1901. Existen dos grandes colecciones, una desde los inicios del siglo Xi hasta 1821
y otra que abarca el resto del siglo XiIX.

Articulo 31. Normas del servicio.
31.1. Solamente se permite consultar un libro a la vez.

31.2. En caso de existencia de dos ediciones de la misma obra siempre se traerd para
consuilta la mas tardia, o la copia digitalizada.

31.3. Para la conservacion de este fondo sélo se permite utilizar como material lapiz y
folios sueltos.

31.4. Esta prohibida toda reproduccion por sistema de fotocopias, o fotografias con
moviles y unicamente se podra reproducir por sistemas digitales propios de la
institucién.

CAPITULO DUODECIMO
SERVICIO DE REPROGRAFIA Y DIGITALIZACION
Articulo 32. Funcionamiento del servicio.

32.1. El Servicio de Reprografia permite fotocopiar el material impreso posterior a
1901. Respecto a las obras anteriores se puede solicitar una copia digitalizada gue se
cobrara segun las tarifas vigentes.

32.2. Las fotocopiadoras funcionan en régimen de autoservicio.

32.3. El Servicio de Digitalizacién del fondo anterior a 1900 se realiza bajo demanda.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera, Las personas colegiadas que dejen de ser miembros de la Corporacidn, por
baja voluntaria o forzosa, no podréan utilizar la Biblioteca desde el momento que esta
baja sea efectiva.
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egunda. Las personas colegiadas y todo usuario autorizado han de respetar la
legislacién vigente reguladora de los derechos de autor.

Tercera. La Junta de Gobierno podra establecer convenios de colaboracion que
validen, como usuarios miembros de otras instituciones.

Cuarta. La Junta de Gobiernc designara, enfre sus miembros, un Bibliotecario, que
gjercera su mandato durante cuatro afios y le informard de los asuntos de la
Biblioteca.

Quinta. Corresponde al personal de la Biblioteca, a la Direccidn y a la Junta de
Gobierno del ll-lustre Col-legi de I'Advocacia de Barcelona velar por el cumplimiento de
este Reglamenio y tomar las medidas oportunas para ia buena prestacion de los
servicios. :

Sexta. Al margen de los servicios ya previstos, la direccién de la Biblioteca, de
conformidad con la Junta de Gobierno, podra crear nueves. En cualquier caso, estos
nuevos servicios se regiran por los principios de funcionamiento general descritos en
el articulo 2 del presente regiamento.

Séptima. La Junta de Gobierno podra modificar en cualguier momento tanto fas tarifas
vigentes por los servicios de Biblioteca como los limites de registro de contenidos que
se prevén en el articulo 11.2. Estas tarifas seran publicadas en la pagina web colegial.

DISPOSICIONES FINALES

Primera. Todas las cuestiones que surjan de la aplicacidn, interpretacion y alcance del
presente Reglamento seran sometidas a la Junta de Gobierno.

Segunda. El presente Redlamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién
en la pagina web colegial.

DISPOSICION DEROGATORIA

Este Reglamento deroga el Reglamento de la Biblioteca aprobado por la Junta de
Gobierno del ll-lustre Col-legi d’Advocats de Barcelona en sesion celebrada el dia 21
de diciembre de 2010.







